Handleiding toevoegen dossiers

Op de website van Intersentia vindt u volgende cases:

- Starter Case

- Protoy Fictivo Beginbestand
- De goede smaak Intersentia
- Take Off GO! nv

- Take Off First Steps nv

U selecteert de case waarmee u wilt werken en bewaart deze.

Deze case ophalen in Octopus doet u met de functie ‘Dossier, Backup/Restore’.
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Backup
Selecteer het dossier waarvan de backup moet worden genomen
Dossier |C17 - Hogeschool OCTOPUS - 510280001 - 1
Voer het emailadres in waar de backup moet toekomen
E-mail ‘
|_] Maak dit dossier terugzetbaar in eender welk dossier
Uitvoeren
Restore

Selecteer het backup bestand

Bestand | | Zoeken

Dossier ICl? - Hogeschool OCTOPUS - 510280001 - 1 E\

Info




In het scherm Restore klikt u op ‘Zoeken’ en selecteert u de case die u gedownload heeft van de
website van Intersentia. In dit voorbeeld de ‘Starter Case’.
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Look In: ‘Deslctop "| 7S] @ @E

D backup Starter Case beginbestand.bck

‘ | l ...................................................................... \.l ’
File Name: |backup Starter Case beginbestand.bck |
Files of Type: |Backup bestand (*.bck) v|

Open | | Cancel |

U drukt ter bevestiging op ‘Open’.

U selecteert vervolgens met F2 het dossier waarin u de Starter Case wil openen. U zult eenvande u
ter beschikking gestelde lege dossiers kunnen selecteren.

Restore

Selecteer het backup bestand

Bestand |\\sb520U8\TS—DesI-d:op$\Liesbet\Desktop\backup Starter Case beginbestand.bck | Zoeken
Dossier €17 - Hogeschool OCTOPUS - $10280001 - 1] @,
Info backup created on @ 13/08/2013 10:49:10

size 1 284008 bytes

checksum : b904da3d404e2e312ic2E834bT7Iaf055e

Uitvoeren

U klikt vervolgens op ‘Uitvoeren’.

U krijgt dan het volgende scherm:

| BentU zeker?
2 Het backup bestand zal worden teruggezet in het dossier 'C17 - Hogeschool OCTOPUS - S10280001 - 1.
Alle gegevens ingevoerd in dit dossier zullen verloren gaan!

Nee

U klikt op ‘Ja’.

De Restore zal starten. Dit kan een tijdje duren. Wanneer de case met succes is toegevoegd, krijgt u
het volgende scherm:



\_) Het dossier werd met succes hersteld

Op analoge wijze kunt u van een case die u volledig behandeld heeft en die niet meer zichtbaar moet
zijn in Octopus een back-up maken.

U gebruikt opnieuw de functie ‘Dossier, Backup/Restore’.
U selecteert met F2 het dossier/case waarvan u een back-up wilt maken.
Backup

Selecteer het dossier waarvan de backup moet worden genomen

Dossier C17 - Hogeschool OCTOPUS - 510280001 - 1 N

Voer het emailadres in waar de backup moet toekomen

E-mail |

[L] Maak dit dossier terugzetbaar in eender welk dossier

Uitvoeren

Vervolgens voert u uw e-mailadres in.

Vergeet niet aan te vinken dat het dossier nadien terugzetbaar moet zijn in om het even welk
dossier.

U bevestigt met ‘Uitvoeren’. De back-up start.

U zult een e-mail ontvangen met een bestand dat u opslaat en nadien altijd terug actief kunt maken
in Octopus met de functie ‘Dossier, Backup/Restore’.



