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Manuel ajout dossiers

Sur notre site web il est possible de télécharger les dossiers exercices :

- Starter case

- Protoy fictivo

- Le bongodt

- Take off go

- Take off first steps

Vous sélectionnez le dossier avec lequel vous voulez travailler et vous I'enregistrez.

Afin d’'importer le dossier en Octopus, vous utilisez la fonction : « Copie de sécurité/Restaurer ».
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Vous ignorez la premiere partie (copie de sécurité) et cliquez sur « chercher » dans la deuxieme
partie (restaurer)
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Une fenétre s’ouvre. Cherchez les exercices dans le dossier ol vous les aviez enregistrés et
sélectionnez celui que vous voulez importer.
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| | EDIPRO - Le Bon Gout.bck

| EDIPRO - Protoy Fictivoy.bck
[ [ EDIPRO - Starter SA.bcd |
|| EDIPRO - Take off first steps.bck
L] EDIPRO - Take off go.bck

File Name: | EDIPRO - Starter SAbck

Files of Type: lFichier Copie de Sécurité (*.bck)
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Ici dans I'exemple c’est « Starter SA ». Cliquez sur ouvrir.

Ensuite vous cliquez sur « exécuter ».

Un écran s’ouvre :

| Restaurer

A Etes-vous sir ?

Le fichier 'ID 14/08/2020 - #2# sera restauré.
Toutes les données introduites aprés la date de création

de la Copie de Sécurité seront perdues.

Vous cliquez sur « Oui ».
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L'importation commencera. Cela prendra un certain temps. Quand le dossier a été ajouté avec
succes, vous recevez une notification pour vous en informer. Vous cliquez sur « OK ».

Restaurer

Le dossier a été restauré avec succeés.
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De maniere identique vous pouvez faire un back-up d’un dossier que vous avez traité entierement et

qui ne doit plus étre visible.

Comment faire une copie de sécurité ?

Il est possible de faire un back-up d’un dossier dans Octopus. Celui-ci ne sera donc plus visible aprés

la sauvegarde.

Vous utilisez la fonction « Copie de sécurité/Restaurer ».

Vous sélectionnez avec F2 le dossier ou le cas spécifique dont vous voulez faire une sauvegarde.

www.octopus.be



http://www.octopus.be/

Manuel Edipro Comment ajouter des dossiers? 0 c t 0 p u Sbe

Accountancy Software

Copie de Sécurité

Sélectionnez le dossier dont il faut faire la Copie de Sécurité

Dossier | ID 14/08/2020 - #3# @

Introduis&iljdresse électronigue ou doit arriver la Copie de Sécurité

Ensuite vous saisissez votre adresse mail.

N’oubliez pas de cocher la case que le dossier doit pouvoir étre rajouté plus tard dans le méme ou un
autre dossier.

Vous confirmez en cliquant sur « Exécuter » et la sauvegarde commence.

Vous recevrez un message par mail avec un fichier que vous enregistrez sur votre ordinateur et que
vous pouvez par apres réactiver dans Octopus a 'aide de la fonction « Copie de sécurité /
Restaurer ». Vous suivrez les étapes expliquées dans la premiére partie de ce manuel.
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